
  

บันทึกข้อความ 
 

ส่วนงาน  คณะพยาบาลศาสตร์  มหาวิทยาลัยทักษิณ  โทร  4702 
ที ่ อว 8205.13/     วันที่ 
เรื่อง     ขอยืมพัสดุ/ครุภัณฑ์ ส านักงานส านักงานคณะพยาบาลศาสตร์  
 

เรียน คณบดีคณะพยาบาลศาสตร์ 
 
      ข้าพเจ้า                                                        เบอร์โทรศัพท ์                                              .
ต าแหน่ง                                       สังกัด                                                               .มหาวิทยาลัยทักษิณ 
มีความประสงค์จะขอยืม   พัสดุ   ครุภัณฑ์ ของส านักงานคณะพยาบาลศาสตร์ เพ่ือดังรายการต่อไปนี้ 
 

1.                                .รหสั                                                                .จ านวน                ตัว 
2.                                .รหสั                                                                .จ านวน                  .. 
3.                                .รหสั                                                                .จ านวน                  .. 
4.                                .รหสั                                                                .จ านวน                  .. 
5.                                .รหสั                                                                .จ านวน                  .. 

เพ่ือใช้งาน                                                                           .สถานที่                                              . 
โดยรับพัสดุวันที่                                                       .ก าหนดส่งคืนวันที่.                                            .
ข้าพเจ้าขอสัญญาว่าจะรับผิดชอบพัสดุที่ยืมไป หากเกิดช ารุด เสียหาย หรือใช้การไม่ได้ หรือสูญหายไป ข้าพเจ้าจะจัดการ
แก้ไขซ่อมแซมให้คงสภาพเดิมโดยเสียค่าใช้จ่ายของตนเองหรือชดใช้เป็นพัสดุประเภท ชนิด ขนาด ลักษณะ และคุณภาพ
อย่างเดียวกัน หรือชดใช้เป็นเงินตามราคาที่เป็นอยู่ในขณะยืม ตามระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้างและ
การบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560 ข้อ 208 
 

จึงเรียนมาเพ่ือโปรดพิจารณาอนุญาต 
 
 
        ลงชื่อ.................................................................ผู้ยืม 
        (...............................................................................) 
 
เรียน   คณบดี 
        ได้ตรวจสอบพัสดุที่ผู้ยืมได้ขอยืมแล้ว พัสดุดังกล่าวมี
จ านวน ครบ  ไม่ครบ ตามท่ีขอยืม 
        จึงเรียนมาเพ่ือพิจารณา 
 

ลงชื่อ..............................................................................    
(นางเกษร อินทนะนก) 

หัวหน้าพัสดุ 

คณบดีสั่งการ 
 
             อนุญาต                 ไม่อนุญาต 
 
 

ลงชื่อ............................................................................. 
(ผู้ช่วยศาสตราจารย์จิรพรรณ พีรวุฒิ) 

คณบดีคณะพยาบาลศาสตร์ 
 
         

         (เอกสารมีด้านหลัง) 

-ร่าง- 



การรับพัสดุ 
ข้าพเจ้าได้รับพัสดุเรียบร้อยแล้ว ปรากฏว่า 
                                                                                   ครบตามจ านวน 
                                                                                   ไม่ครบตามจ านวน 
 
      ลงชื่อ..............................................................................ผู้รับพัสดุ  
      ( ....................................................................................) 
       ........................../................................./........ ................. 
 
       
      ลงชื่อ......................................................... .......................ผู้จา่ยพัสดุ 
      ( .......................................................................................)  
       .........................../.............................../............................. 
 
 
   

การส่งคืนพัสดุ 
 

ข้าพเจ้าได้ส่งคืนพัสดุเรียบร้อยแล้ว  ปรากฏว่า           ครบ           ไม่ครบ 
       
      ลงชื่อ.................................................................... ............ผู้สง่คืน 
      ( .......................................................................................)  
         ......................./................................/.............................  
 
ได้ตรวจสอบสภาพพัสดุแล้ว  ปรากฏว่า              สภาพปกติ  ช ารุด 
       
      ลงชื่อ.............................................................................ผู้รับคืน  
      (................................................................................................)  
      .............................../..................................../.............................  
 
 
 
 

 
 
 

ด้านหลัง 


