
 

  บันทึกขอความ 
สวนงาน  คณะพยาบาลศาสตร โทร. 4707  
ท่ี อว. 8205.13/                   วันท่ี  .................................................. 

เรื่อง  ขอใชหองบรรยาย 

เรียน   หัวหนาสํานักงานคณะพยาบาลศาสตร 

 ขาพเจา.........................................................................................................( อาจารย / นิสิต )
สาขาวิชา…………….…..………….……………………….…..…………………………คณะพยาบาลศาสตร  

มีความประสงคขอใชหอง .....……………………………………………วนัท่ี….......… เดือน……..........…..… พ.ศ…........…..  
ถึงวันท่ี............. เดือน……......….…. พ.ศ...........(เวลา..............................น.ถึง..............................น.)      
ใชสําหรับ...............................................................................................................................................................  
.................................................................................จํานวน...........คน และขอความอนุเคราะหใชอุปกรณ ดังนี้ 
  อุปกรณโสตทัศนูปกรณ 
       ระบบเครื่องเสียง        จอ LED    คอมพิวเตอร       ไมโครโฟน จํานวน..............ตวั        
       อ่ืนๆ(ระบุ)............................................................................................................................................. 

 ขอใชหองบรรยาย 300 ท่ีนั่ง ชั้น 1 หลังเวลา 17.00 น.  
       ใชระบบเครื่องเสียง(ตองทําบันทึกขออนุมัติปฏิบัติงานนอกเวลา)  ไมใชระบบเครื่องเสียง 

  ในการขอใชหองบรรยายครั้งนี้ ขาพเจาสัญญาจะรับผิดชอบและปฏิบัติตามแนวปฏิบัติและขอหามท่ี
ทางคณะพยาบาลศาสตรไดกําหนดอยางเครงครัด 

  จึงเรียนมาเพ่ือโปรดพิจารณา 

 
      ลงชื่อ………….……………………..……….ผูขอใชหองบรรยาย 
               (…………………………..………………….) 
 

สถานะ  วาง    ไมวาง 
 

ลงชื่อ ......................................................... 
      (........................................................) 

     ผูดูแลหองโสตทัศโนปกรณ 

 อนุญาต    ไมอนุญาต 
 

ลงชื่อ  ...................................................... 
    (นางเกษร อินทนะนก) 

  หัวหนาสํานักงานคณะพยาบาลศาสตร 
 

 
ขอกําหนด/แนวปฏิบัติในการขอใชหองบรรยาย 
1.  ยื่นแบบฟอรมบันทึกขอความการขอใชหอง ลวงหนา 2 วันทําการ (กรณมีีเหตจุําเปนตองใชหองในวันท่ีมี  
    การจอง ทางสํานักงานคณะฯจะแจงเพ่ือขอยกเลิกในครั้งน่ันไปกอน) 
2. เมื่อใชหองเสรจ็ตองปดไฟ/ปดเครื่องปรับอากาศทุกครั้ง รวมถึงดแูลทําความสะอาดท่ัวไปใหเรยีบรอย 
3. ผูขอใชตองรับผดิชอบกรณเีกิดความเสยีหายตอทรัพยสินของทางราชการ 
๔. หลังเวลา 17.00 น. หามบุคคลภายนอกเขามาโดยไมไดรับอนุญาต 

NS 



รายชื่อนิสิตท่ีรับผิดชอบดูแลความเรียบร้อย ท้ังก่อนและหลังใช้งานเสร็จสิ้น 

 

 

ลําดับ ช่ือ-สกุล ลงช่ือเขา ลงช่ือออก 
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